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Zespol Szkot
Ekonomicz nistracyjnych
im. St. i Wi Grabskich
ul. Sienkiewicza 1 ZARZADZENIE Nr 02/10/2026
62-600 Koto, tel. 63 27-20-715
sekretariat@eckonomikkolo.pl

Dyrektora Zespotu Szkoét Ekonomiczno-Administracyjnych w Kole
z dnia 09.10.2026 .

s

w sprawie wprowadzenia Procedury kontroli dostgpu, ograniczenia ruchu
oraz rejestracji osob wchodzacych na teren szkoty

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt. 6 ustawy z dnia 4 grudnia 2016 r. Prawo oS$wiatowe
(Dz. U. z 2026 r. poz. 820, 904, 982, 1036 i 1123) oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 oraz z 2024 r. poz.933),
w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniom oraz pracownikom szkoly, zarzadza sig co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedur¢ kontroli dostgpu, ograniczenia ruchu oraz rejestracji 0s6b
wchodzacych na teren Zespotu Szkét Ekonomiczno-Administracyjnych w Kole”, stanowiaca
Zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw szkoly, uczniéw oraz rodzicow/opiekunow prawnych
do bezwzglednego przestrzegania zapisow procedury.

§3

Wykonanie zarzadzenia i nadzér nad realizacja procedury powierza si¢ kierownikowi
gospodarczemu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 09.10.2026 r. i podlega ogloszeniu na tablicy ogloszen oraz
stronie internetowej szkoty. :
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Szkot
Ekonoun ministracyjnych Zalacznik nr 1
im. St. i WI. Grabskich do zarzadzenia Nr 02/10/2026
ul. Sienkiewicza 1 z dnia 09.10.2026 1.
62-600 Koto, tel. 63 27-20-715
sekretariat@ekonomikkolo.pl

PROCEDURA KONTROLI DOSTEPU, OGRANICZENIA RUCHU ORAZ REJESTRACII 0SOB
WCHODZACYCH NA TEREN ZSEA W KOLE

§1

Postanowienia ogdlne

1.Teren szkoly podlega statemu monitorowaniu i ochronie.
2.0soba postronna (go$ciem) jest kazda osoba, ktéra nie jest aktualnym uczniem lub pracownikiem szkoty.
§2
Zasady wejécia i przebywania na terenie szkoty

1.Drzwi wejsciowe do budynku szkoly sa zamknigte w godzinach prowadzenia zaj¢¢ lekeyjnych (poza

godzinami masowego wchodzenia uczniéw przed lekcjami).
2.7Za kontrole strefy wej$ciowej odpowiada wyznaczony pracownik obstugi.
3.Kazda osoba postronna oraz rodzic/opiekun prawny ma obowiazek:
e podaé pracownikowi dyzurujacemu cel wizyty oraz nazwisko pracownika, z ktérym jest uméwiony,
e okazaé¢-dokument tozsamosci wraz ze zdjeciem, w celu weryfikacji danych,
e dokonaé czytelnego wpisu do ,,Rejestru wejsé i wyjs¢ na teren szkoly”.
4W przypadku odmowy podania danych lub okazania dokumentu, pracownik ma prawo odmoéwic
wpuszczenia danej osoby na teren szkoly i niezwlocznie poinformowac o tym dyrekejg.
§3

Prowadzenie ksiegi Rejestru wejéé i wyjsé na teren szkoty

1.Rejestr prowadzony jest w formie papierowej w portierni i zawiera nastgpujace kolumny:
e liczba porzadkowa (L.p.),
e datai godzina wejscia,
e imie i nazwisko osoby wchodzacej,
e cel wizyty,
e godzina wyj$cia oraz podpis osoby opuszczajacej budynek.
§4

Svtuacje szczegdlne i nadzwyczajne

1. Wstep osob nietrzezwych, zachowujacych sig agresywnie lub stwarzajacych zagrozenie jest bezwzglednie
zabroniony. W przypadku proby wtargnigcia takich osob, pracownik obstugi natychmiast wzywa Policjg i
zawiadamia dyrekcjg.

2.W przypadku wprowadzenia przez organy panstwowe stopni alarmowych (np. stopni BRAVO) zasady te
ulegaja automatycznemu zaostrzeniu, zgodnie z odrgbnymi wytycznymi administracji rzadowej, wiaczajac

w to rygorystyczny, catkowity zakaz wstepu dla osob trzecich.
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