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Kolo, dnia 22.02.2022
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/ZSEAJ2022
na ,Zakup ustug szkoleniowych dla ZSEA w Kole”

|. Dane zamawiajacego: Zespot Szkot Ekonomiczno-Administracyjnych w Kole, ul. Sienkiewicza 1, 62-600 Kolo

Il. Przedmiot zamowienia.

Przedmiotem zaméwienia jest zakup ustugi szkoleniowej dia nauczycieli ZSEA, w ramach realizacji projektu pn. W Kole
wiedzy i kompetencji” nr RPWP.08.01.02-30-0017/17 Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020, Osi Priorytetowej 8: Edukacja, Dziatanie: 8.1. Ograniczenie i zapobieganie przedwczesnemu koniczeniu nauki
szkolnej oraz wyrownanie dostepu do edukacji przedszkolnej i szkolnej, Poddziatanie: 8.1.2. Ksztalcenie ogoine
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wedlug Wspolnego Stownika Zamowien CPV: 80500000-9 — Ustugi szkoleniowe

Zadanie zostaje podzielone na 3 czgsci:
Czes¢ | - Nauczanie metoda eksperymentu,
Czesé |l - Metoda eksperymentu w nauczaniu przedmiotow przyrodniczych i matematycznych,
Czesé IIl - Sie¢ w obszarze przedmiotow matematyczno — przyrodniczych

IIl. Tryb udzielenia zaméwienia.

Zamowienie realizowane ponizej kwot okreslonych w art. 2 uts.1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (. Dz.U. z 2021 r. poz. 1129z pbzn. zm.).

Niniejsze postepowanie prowadzone jest na podstawie ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020".

Ill. Szczegotowy opis zamoéwienia

1. Rodzaje szkolen:

1.1. Nauczanie metoda eksperymentu (1gr x3-150s.,16h dydakt.2 dni) [tworzenie warunkow do nauczania metoda
eksperymentu; obstuga zestawow do$wiadczalnych; profesjonalne techniki w laboratorium]

1.2. Metoda eksperymentu w nauczaniu przedmiotow przyrodniczych i matematycznych (1gr.x7-150s.,32h dydakt.4 dni)
[nauczanie przez dociekanie i badanie, przyktady zajeé w laboratoriach matematyki, chemii, biologii ,fizyki]

1.3. Sie¢ w obszarze przedmiotow matematyczno — przyrodniczych (4 sem./2 x 4h spotk. w sem, 1gr x5-100s, 32h dydakt.)

Powyzej wskazano ramowy program szkolenia. Szczegblowy program szkolenia przygotowuj trener. Tematyka i poziom
merytoryczny szkolenia powinien by& dostosowany do poziomu grupy docelowej.

2. Wykonawca zapewni:

2.1. Trenera prowadzacego.

2.2. Test wiedzy po zakoriczeniu szkolen.

2.3. List obecnosci na poszczegolnych szkoleniach.

24, Dla uczestnikow szkolen materialy pismiennicze (min. notatnik, dlugopis) oraz catering w czasie szkolen (przerwa
kawowa, a jesli szkolenie trwa diuzej niz 6 godzin rowniez obiad)

2.5. Materialy szkoleniowe dla uczestnikow. Materialy musza byé nowe, adekwatne do tresci szkolenia oraz dobrej jakosci
(bez $ladow wezesniejszego uzytkowania). Wykonawca zobowigzany jest przygotowac materiaty szkoleniowe w formie
drukowanej lub elektronicznej. Materialy powinny zostac dostarczone uczestnikom najpdzniej w dniu szkolenia;

2.6. Wykorzystanie w szkoleniach:platformy www.doskonaleniewsieci.pl

2.7. Wydanie uczestnikom szkolenia certyfikatu/zaswiadczenia, bedacego potwierdzeniem nabycia kompetencji uzyskanych
w wyniku formalnej oceny.

2.8. Wykonawca zobowiazuje sig, ze szkolenia przeprowadzone zostang z zachowaniem rownosci szans.
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2.9. Przekazanie Zamawiajacemu kompletu dokumentacji po zrealizowaniu przedmiotu zamowienia, to znaczy. program
szkolenia, testow, listy obecnosci na poszczegolnych szkoleniach, listy odbioru certyfikatow (zaswiadczen). Dokumenty
musza posiadat oznaczenie projektu w ramach, ktérego przeprowadzone jest szkolenie.

210.  Wykonawca ponosi koszty zwiazane z realizacjg ustugi (dojazd, nocleg, wyzywienie, materialy itp.)

3. Wymagania zwigzane z organizacja szkolef:

3.1. Godzine zaje¢ nalezy rozumie¢ jako godzing dydaktyczna, tj. 45 min..

3.2. W trakcie zaje¢ w czesci teoretycznej Wykonawca powinien zaplanowac przerwy.

3.3, Wszystkie zajecia bedg prowadzone w systemie stacjonarnym.

3.4. Zamawiajacy zapewni sale szkoleniowe. Wykonawca nie wycenia w ofercie kosztow zwigzanych z wynajeciem sal
szkoleniowych (koszty te obciazajg Zamawiajacego).

3.5. Szkolenia dla nauczycieli musza zawiera¢ zagadnienia zwigzane m.in. z metodyka nauczania.

3.6. Wykonawca zapewnia sprzet niezbedny do realizacji ustugi szkoleniowe.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiega¢ sig oferenci, ktorzy:
1. Squprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi.
2. Szkolenie organizowane jest przez organizatora posiadajacego akredytacje w ramach systemu o$wiaty.
3. Dysponujg personelem jezeli usiuga nie bedzie wykonywana osobiscie lub spetnia¢ ponizsze wymagania:

a) trenerzy musza mie¢ skoficzone studia wyzsze,

b) trenerzy muszq posiada¢ doswiadczenie umozliwiajace przeprowadzenie danego wsparcia,

c) trenerzy muszg doswiadczenie zawodowe w obszarze, w ktorym beda prowadzili szkolenia nie krotsze niz
2 lata ( w przypadku podmiotéw prawnych ubiegajacych sie o realizacjg przedmiotu zamowienia, kryterium
doéwiadczenia oznacza, iz oferent musi dysponowaé personelem przewidzianym do realizacji danego
wsparcia, ktory posiada min. 2-letnie do$wiadczenie zawodowe)

d) w przypadku oferenta posiadajgcego forme jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza lub inny podmiot prawny
wazny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych (RIS)

2. W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy udokumentujg wykonanie min. 2 usiug szkoleniowych dla
nauczycieli (wymagane o$wiadczenie — zatacznik nr 2+referencie)
3. W postepowaniu moga bra¢ udzial wykonawcy, co do ktorych brak jest podstaw do wykluczenia z postepowania

z powodu powigzania z powodu powigzania kapitatowego lub osobowego z zamawiajgcym, polegajace

w szczegolnosci na:

e uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowes;

e posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akcj;

e pelnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, peinomocnika;

o pozostawaniu w zwiazku maiZenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii  prostej,
pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

e Innym powiazaniu polegajacym na naruszeniu zasady konkurencyjnosci niz wskazanym powyzej.

(wymagane o$wiadczenie — zatacznik nr 3).

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia czesci lub catosci zamowienia podwykonawcom.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza skiadnia oferty wspolnej

V. Opis sposobu przygotowywania ofert.

1. Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert na jedna lub kilka czesci zamowienia (zgodnie z formularzem ofertowym).

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg na kazda cze$¢ zamowienia.

3. Zlozoha oferta musi obejmowaé wszelkie koszty i elementy skladowe zwiazane z realizacjg zamowienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w imieniu Wykonawcy. Podpis na
ofercie zlozony przez osobe fizyczng musi by¢ czytelny, a w przypadku firm winien by¢ opatrzony pieczatkami
imiennymi i pieczecia firmowa.
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5. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik do ninigjszego zapytania
w formie pisemnej, w jezyku polskim, poprawki winny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
uprawnionej, cena oferty powinna by¢ podana cyfrowo i stownie,

8. Na oferte skiadajg sie:

) wypetniony druk oferty zatacznik nr 1

) wykaz wykonywanych szkolen - zatgcznik nr 2

) oéwiadczenie o braku powiazar osobowych lub kapitatowych ~zalacznik nr 3

) o$wiadczenie oferentow dotyczace danych osobowych — zatacznik nr 4

) do oferty nalezy dolaczy¢ dokument lub petnomocnictwo, z ktorych wynika uprawnienie osoby (0s6b) do skiadania

oswiadczen woli i reprezentowania wykonawcy, jezeli prawo to nie wynika z innych dokumentéw dolaczonych do
oferty;

f)  aktualny odpis z wiasciwego rejestru CEIDG lub KRS.

D O O T o

VI. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert.

1. Sktadanie ofert odbywa sie droga elektroniczng poprzez zeskanowanie do jednego pliku: podpisanego formularza
oferty (zatacznik nr 1), wypefnionego wykazu przeprowadzonych szkole (zatacznik nr 2), podpisanego o$wiadczenia
(zatacznik nr 3) oraz podpisanego o$wiadczenia RODO (zatacznik nr 4) z zaznaczeniem czesci, na ktorg jest
skiadana oferta oraz przestaniu jej w formacie PDF na adres sekretariat@ekonomikkolo.pl, wpisujac w temat
wiadomosci ,Zakup ustug szkoleniowych dla ZSEA w Kole”. Zamawiajace nie wymaga, aby dokumenty byly opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

2. Oferty sporzadzone wg. wzoru do zapytania nalezy skiadac do dnia 03 marca 2022 roku do godziny 9:00.

Za date przekazania oferty rozumie sie date otrzymania wiadomo$ci e-mail z oferta przez serwer pocztowy

Zamawiajgcego.

Oferty zloZone po terminie zostang odrzucone.

Oferent bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni, ktory rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

Proces oceny zostanie dokonany przez Zamawiajacego po zakorficzeniu naboru ofert,

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastapi: 03 marca 2022 r. godz. 10:00.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia pisemnej umowy.

© N o

VII. Termin wykonania zaméwienia: w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym z co najmniej tygodniowym wyprzedzeniem,
przy czym zakonczenie realizacji szkoler nastapi nie pdzniej niz do dnia 30 czerwea 2022 roku.

VIII. Kryteria oceny ofert.
1. Ocena speinienia warunkow udziafu w postepowaniu zostanie dokonana na zasadzie: ,Spelnia/nie spelnia”.

Wykonawca, ktory nie speini warunku zostanie odrzucony w postepowaniu.
2. Zamowienie bedzie oceniana na podstawie kryterium:
¢ Cena-waga kryterium 90% (maksymalnie 90 punktow) liczona wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cn: Co) x waga

gdzie:

C - ilos¢ punktow przyznana danej ofercie,
Cn - najnizsza cena sposrod waznych ofert,
Ce - cena oferty badanej,

waga — 90

Doswiadczenie instytuciji szkoleniowej w realizacji szkoler z obszaru zlecanego szkolenia — waga kryterium
10% (maksymalnie 10 punktow)
Kryterium doswiadczenie instytucji szkoleniowej w realizacji szkoler z obszaru zlecanego szkolenia zostanie obliczone na
podstawie przedstawionego przez Wykonawce wykazu ustug, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania w oparciu o nastepujace elementy:
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- przeprowadzenie mniej niz 2 szkolen z obszaru zlecanego szkolenia dla pracownikow o$wiaty w okresie ostatnich 3 lat
przed uplywem terminu sktadania ofert — oferta odrzucona,

- przeprowadzenie 2 i wigcej szkolen z obszaru zlecanego szkolenia dla pracownikow oswiaty —w  okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert) - 10,00 pkt.

3. Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwigkszg sume punktow (suma punktow =

cena + do$wiadczenie).
4. Ocena dokonana przez Zamawiajacego ma charakter ostateczny i oferentom nie przystuguje prawo dowotania si¢ od jej

decyzji.

IX. Inne postanowienia.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnigjszych ofert, zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali sig
o udzielenie zamowienia, o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres wskazany w ofercie oraz poprzez
umieszczenie informacji na stronie internetowej, na ktérej dostepne jest niniejsze ogloszenie.

2. Po wykonaniu ustugi Wykonawca wystawi fakture/rachunek oraz protokot odbioru, ktéry po podpisaniu przez obie strony
bedzie potwierdzeniem wykonania zadania.

3. Wynagrodzenie zostanie wyptacone w terminie 30 dni od prawidiowo wystawionej faktury/rachunku na rachunek
bankowy w niej wskazany. .

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian, odstapienia badz wycofania niniejszego zapytania
ofertowego bez podania przyczyn w dowolnym momencie.

5. Wykonawca zobowigzuje sig, ze wszelkie dokumenty zwigzane ze szkoleniami opatrzone bgdg odpowiednimi
logotypami i informacjg o wspoifinansowaniu projektu ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego 2014 — 2020.
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| Podpis Zamawiajgcego
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